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CONSEJO DIRECTIVO Hoja 1
RESOLUCION N° 055/2019.-
ACTA 014/2019.-

POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROYECTO DE REGLAMENTO DE TESIS DE LAS
CARRERAS DE ABOGACIA Y CIENCIAS POLITICAS DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS _SOCIALES Y POLITICAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
CAAGUAZU. - - - oo

Coronel Oviedo, 20 de junio de 2019.-

VISTO: La necesidad de contar con e] Reglamento de Tesis o trabajo final de grado para
la carrera de Abogaciay la propuesta remitida por la Direccién de Investigacion.= === -«-===-----

El Acta N°014/2019, de fecha 20/06/2019; la Ley N° 3.385/07, de la “Carta Orginica de
Ia Universidad Nacional de Caaguazd™; y.- - - - oo e e

CONSIDERANDO: Que, laLey N° 3.385/07 “Que aprueba la Carta Orgdnica de la
Universidad Nacional de Caaguazi”, establece en su articulo 29: “El gobierno de las facultades serd
gjercido por: a) el Consejo Directivo...”, y el articulo 35 del mismo cuerpo legal establece “ Son
atribuciones del Consejo Directivo : a-....b-... /] redactar el reglamento Interno de la
Jacultad y someterlo al Consejo Superior Universitario para su aprobacion”.- - - - - - - - - - - - - - .-

Asi mismo la Ley 4995/ 13 Ley de Educacién Superior, en su articulo 5° De los Principios
de la Educacion Superior, inciso “e” reza “Ef rigor cientifico y la responsabilidad ética en la biisqueda,
construccion y transferencia del conocimiento.” En el Art. 6° De los objetivos de la Educacion
Superior establece en su inciso ¢. “Investigar y capacitar para la investigacion y el pensamiento tedrico
a los estudiantes, contribuyendo al desarrollo cientifico, tecnolégico y cultural de la sociedad.; en el
Art. 23° dispone que las Universidades tendran como fines: “b. La ensefianza y la formacion
profesional, c. La investigacion en las diferentes dreas del saber humano” y seguidamente en el Art.
24° establece que para el cumplimiento de estos fines deberd: “d. Divulgar trabajos de cardcter

cientifico, tecnoldgico, educativo y artistico.”

En ese contexto, el Proyecto Educativo de la carrera de Abogacia y Ciencias Politicas
establecen como requisitos para el egreso de la carrera, la ¢laboracion y sustentacion de un trabajo final

de Tesis, con todos los rigores cientificos. = = = ===« < <« oo o e e oo _..

El Consejo Directivo dentro de las prerrogativas legales que le asisten las normativas,
consideré la misma en sesién ordinaria y luego del anélisis pertinente ha redactado el proyecto de
Reglamento de Tesis para las carreras de Abogacia y Ciencias Politicas de esta Unidad Acadé nica, y

elevar al Consejo Superior Universitario para su aprobacion.- - « « === = = e e e ceeceooon /) L.

/
POR TANTO, EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE. '}EN IAS/

SOCIALES Y POLITICAS DE LAURIVER§IDAD NACIONAL DE CAAGUAZIY
representada em esta acto por el Sr. Decgilo; socfg'spshfibuciones. --------- ' o AE
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CONSEJO DIRFCTIVO
RESOLUCION N* 05472019,
ACTANI422019,.

FOR LA CUAL SE APRUEBA EL PROYECTO DE REGLAMENTO DE TESIS DE LAS
CARRERAS DE ABOGACIA Y CIENCIAS POLITICAS DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS SOCIALES Y POLITICAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
CAAGUAZU . cccccsrcecamasccaccesosvrenansasaveancanssncrosossnncascnss

RESUELVE:

Art. 1%) APROBAR ¢l Proyecto de Reglamento de tesis de la Carrera de Abogacia de la | acultad de
Crencias Sociales y Politicas de 1a Universidad Nacional de Caaguazu, de conformidad a los argumentos
esgrnimidos en el considerando y cuyo ANEXO unico forma parte integra de la presente resolucion - - -

Art. 2°) ELEVAR a consideracion del Consejo Superior Universitano para su aprobaciasn '/,
- CI- - - q'

/ /

Art. 3") COMUNICAR a quienes corresponda, tomar nota respectiva y cumplido archivar.-
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REGLAMENTO GENIQ{;\I, DE TESIS DE LA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES
Y POLITICAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZU (UNCA)

CAPITULO I - DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

El Reglamento de la Facultad de Ciencias Sociales y Politicas tiene por objeto establecer toda la
normativa marco del proceso de elaboracion del trabajo de tesis, hasta la defensa y aprobacion,
de conformidad a lo dispuesto en la Ley 3385/07 que aprueba la Carta Organica de la

Universidad Nacional de Caaguazii y el Reglamento General de la UNCA.

Art. 1°) La tesis constituye el requisito dltimo para obtener el titulo de grado en las Carreras de
la Facultad de Ciencias Sociales y Politicas de la Universidad Nacional de Caaguazi; su
aprobacion es condicién indispensable para obtener dicho titulo. A través de €1, los estudiantes
no solamente deberan demostrar los conocimientos adquiridos, sino la capacidad de crear y

aplicar nuevos conocimientos a lo largo de su vida profesional.

Art. 2°) Los trabajos de tesis constituyen una aplicacion directa, extension y profundizacion de
los conocimientos sobre las dreas de las diferentes ciencias sociales (en cualquiera de sus
orientaciones) adquiridas en los estudios realizados para complementar la aprobacién de cada

una de las materias establecidas en el plan de estudios.

Art. 3°) A través del trabajo de tesis se pretende que el estudiante:

a) Desarrolle habilidades especificas en la realizacion de proyectos en el campo de la
investigacion basica o aplicada.

b) Profundice el estudio de algin tema especifico relacionado con su especialidad o con el
aprendizaje de las materias que la conforman.

¢) Adquiera organizadamente conocimientos acerca de aspectos de su especialidad.

d) Analice y pondere criticamente tanto la informacién a su alcag:e, como los recursos,

técnicas y modelos para llegar creativamente a la mejor s

™ k
/ &

: “& oo Liis A rto Rodas

DERECHO @ .,_,i ‘“’S'
IS ho
CIENUIAS POUTICAS :
g R ATV A PY AGUR'Y
Visién: Ser una Institucién lider, reconocida a nivel regional y nacions, para ef afo 2019 o8 human 0s. altamer) itados, comprometidos con la

sooledad. Y.\ CECAAGUAZY DK 4

Padre Molas e/ Independencia Nacional. Telefax.: 521:200025) >
E-mail.: cienciasocialesypoliticas@hotmail.com — Web.: www unca 3By -1-

Escaneado con CamScanner



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAAGUAZU

Creada por Ley N* 3 198 de 04 de mayo de 2007
FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES Y POLITICAS
Seda Cotonel Oviedo - Depatamento de Caaguazi

Mindn Ensefansa Fvessigacion, rtenshin § Jeserells de lee clanciny socistes y polfticas pary la Ramaciin e proferionates Innovadores, infegroa. of servicia
99 (8 comunvdad hoe ol y nackmal mediante ¢ amdiod pealivid pars ina sociedad mis funts squiitativa y solidarcia

CAPITULO 1~ DE LOS OBJETIVOS DE LA TESIS

Art. 4°) El Trabajo de Tesis debera representar una propuesta juridico-politica de los estudiantes

para analizar y tratar de dar solucion y/o recomendar sobre algan problema
Art. 5°) La tesis debe ser un trabajo individual ¢ inédito.

Art. 6°) La tesis debera contener elementos en los cuales se verifiquen hechos objetivos, ¢l
manejo adecuado de la metodologia, la sistematizacion logica de los datos y ¢l uso apropiado de
técnicas que scan las més aceptadas para ¢l método scleccionado. El trabajo de investigacion
debera posibilitar al candidato el desarrollo de habilidades y capacidades para:

a) Identificar y diagnosticar problemas especificos dentro de su area de competencia.

b) Analizar criticamente y ponderar tanto la informacién como los recursos, métodos, técnicas y
modelos para llegar creativamente a la mejor solucién de un problema identificado en su drea
especifica de conocimiento.

¢) Proponer soluciones viables a través de la sistematizacion y la aplicacion de los conocimientos

adquiridos a lo largo de sus estudios.
CAPITULO III - DE LOS RESPONSABLES DE LA TESIS

Art. 7°) En la Facultad de Ciencias Sociales y Politicas, el responsable de velar y salvaguardar la
integridad tecno académica y cientifica, asi como administrar las normativas inherentes a la
concrecion de los trabajos cientificos y de las tesis de grados para la graduacién de los

estudiantes, es el tutor designado y el Comité Cientifico.

Art. 8°) El Comité Cientifico estard constituido por los tutores designados en cada carrera,

quienes serd los responsables de aprobar las tesis de grado antes de la defensa.

Art. 9°) DEL TUTOR DE TESIS
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Se denomina tutor 2 la persona que asume la responsabilidad de orientar académica, cientifica v
metodologicamente al estudiante, para todos los procedimientos desde la elaboracion de la tesis
hasta la defensa.

Art. 10°) REQUISITOS PARA SER TUTOR

Son requisitos para ser tutor:
a) Ser docente escalafonado (ntular, adjunto o asistente) de la Facultad de Ciencias Sociales y

Politicas de la Universidad Nacional de Caaguazi

b) Podran ser tutores invitados los profesionales o investigadores externos a la UNCA a criterio
del Comite Cientifico v contratados para ¢l efecto, por el Conscjo Directivo de la Facultad.

¢) Los Tutores deberdn poseer los titulos de Doctor, Maestro v/o Especialista, con trabajos de
tesis aprobados, o cursos respaldatorios de Metodologia o Tutoria de Tesis. Excepcionalmente
hasta tanto la Facultad cuente con este tipo de profesionales, podran ser designados por el
Consejo de Facultad otros profesionales de reconocida capacidad y travectoria.

d) Que, a propuesta de la Direccion de Investigacion, sea designado por el Consejo Directivo de

la Facultad.

Art. 11°) FUNCIONES DE LOS TUTORES

Una vez que un profesor acepta ser el tutor de tesis de grado, debera trabajar conjuntamente con

el estudiante para planificar el proceso y le compete:

a) Asesorar al estudiante en su tesis de grado, comprometiéndose a hacerlo hasta la sustentacion.
b) Orientar al estudiante a fuentes de informacion adecuadas.

c) Establecer con el estudiante las fechas y horas de asesoria, entrega de reportes, avance de la
tesis de grado. Ademas, controlard el cumplimiento del cronograma de actividades de las tesis de
grado.

d) Explicar en caso de modificaciones y sugerir al estudiante las modificaciones de la tesis.

e) Ser responsable de respetar los horarios y el calendario de los trabajos comprometidos con el

estudiante, incluyendo la revision detallada de la tesis.
f) Reportar a la Direccion de Investigacion, para des Jmhlr s bilidades, en
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) Hacer cumplit Ias normas estableaidas en el Reglamento de Tesis

At I ALCANCE DE LA RESPONSABILIDAD DEL TUTOR
El Tutor quedara hberado del compromiso s ¢l estudiante no entregase ¢l avance de su trabajo
de tesis en la fecha establecida en dos ocasiones consecutivas o tres alternados  Debiendo

automaticamente reimciar el proceso en ¢l cronograma academico

Art. 13°) LOS TESISTAS
Son tesistas, los estudiantes habilitados académica y administrativamente para la elaboracion de

la tesis de grado, conforme a lo dispuesto en este Reglamento

Art. 14°) DE LAS OBLIGACIONES DEL GRADUANDO

Son obligaciones del Tesista

a) Establecer conjuntamente con el tutor, el procedimiento metodologico de la investigacion de
tesis a ser utilizado, conforme a este reglamento y sus anexos.

b) Coordinar con el Tutor de tesis la entrega el de trabajo establecido por Resolucion del
Decanato de la Facultad, conforme al cronograma.

¢) Cumplir con el cronograma establecido.

Art. 15°) DEL EQUIPO RESPONSABLE DE LA APROBACION DE LA TESIS

El equipo responsable (Comité Cientifico/Equipo responsable) de la aprobacion de la tesis,
tendra la responsabilidad de sugerir la aprobacion, modificacion u otra accién precisa, debiendo
controlar la pertinencia del trabajo propuesto en relacién con las consideraciones generales

dispuestas en este Reglamento y estard compuesto por los tutores que integran el Comité

Cientifico.
CAPITULO IV DEL PROYECTO DE TESIS
Art. 16°) Son requisitos minimos habilitantes para la elaboracion de la tesis ot
a) Ser un estudiante regular del pendltimo y Gltimo semestre d ;reﬁ{)u,q ( L °‘;° )
?
b) Estar al dia con todos los aranceles establecidos por la Umd&&?&sﬂi i {0 &
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A Tema

B Titulo

C- Plantcamicnto del problema
D- Preguntas de investigacion
E- Justificacton

F- Objetivos de la investigacion
G- Hipotesis

H- Vanables

I- Marco teonco referencial

J- Metodologia

K- Recursos

.- Cronograma de actividades (Diagrama de Gantt)

M- Bibliografia

Art.18°) Fl Tesista presentara el anteproyecto de tesis de acuerdo al Cronograma de

presentacion, establecido por el Comité de Investigacion.
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CAPITULO V
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE LA TESIS

Art. 19°) El desarrollo de la tesis se realizara conforme al siguiente proceso:
a) Aplicacion de la metodologia establecida en el Proyecto
b) Recoleccion de datos
¢) Anilisis de datos
d) Interpretacion y discusion de resultados
e) Redaccion de la tesis
f) Correccidn con cl Tutor
g) Presentacion de los avances conforme al cronograma (Anexo A)
h) Presentacion de las Tesis

1) Aprobacion por el Comité de [nvestigacion

Art. 20°) La tesis de grado debera contener las partes siguientes: (Ver Anexo 2)
PORTADA

TEMA
TITULO

HOJA DE APROBACION
DEDICATORIA
AGRADECIMIENTO
RESUMEN

INDICE

INDICE DE TABLAS Y GRAFICOS

LISTA DE SIGLAS, ABREVIATURAS Y SIMBOLOS Pt s

INTRODUCCION AN o\
herpCcar
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CAPITULO I

L1. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA
1.2. DELIMITACION DEL PROBLEMA
3. PREGUNTAS DE INVESTIGACION
4. OBJETIVOS DE LA INVESTIGACION
L5. JUSTIFICACION

L6. HIPOTESIS

L.7. VARIABLES

CAPITULO II

IL.1. MARCO TEORICO

I1.2. MARCO CONCEPTUAL

I1.3. MARCO LEGAL

I1.4. MARCO GEOGRAFICO

IL5. MARCO DEMOGRAFICO
CAPITULO 1

M1.1. DISENO DEL MARCO METODOLOGICO

CAPITULO IV
IV.1. ANALISIS DE LOS RESULTADOS OBTENIDOS
qEVPy.
. TSSO,
CAPITULOV ; 44.; ‘ic L\/A,,\%:v
(_‘)/-1\‘ ] J' e
V.1. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES By wrm & \)”
, z:i e iy /5
BIBLIOGRAFIA "-f_/;) e
‘iJ w‘-"l‘_: o 'c;'Pr
ANEXO0S <
,pod%*
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Art, 21°) El Tesista presentara la tesis de acuerdo al Cronograma de presentacion, establecido

por el Comité de Investigacion,

CAPITULO VI DE LOS DETALLES FINALES

Art. 22°) Una vez recibida la tesis, la Direccion de Investigacion propondra la fecha para la

defensa de la tesis al Consejo Directivo.

Art. 23°) La sustentacion incluye, la presentacion fisica del trabajo, exposicion oral, donde el
Tesista expondrd las caracteristicas de su investigacion y sus hallazgos originales antc la mesa

examinadora.

Art. 24°) El tiempo establecido para la defensa sera de 15 a 25 minutos para la exposicion oral

del estudiante.

Art. 25°) La tesis aprobada sera impresa en cuatro (3) copias originales en encuadernado tipo
libro de color rojo para la carrera de Derecho y de color negro para la carrera de Ciencias
Politicas, cada copia acompafiada con un CD con el trabajo y su presentacion en PowerPoint con

especificaciones establecidas por el Comité de Investigacion, una vez aprobado.

Art. 26°) La mesa examinadora serd presidida por el Decano y/o Vice Decano de la Facultad
mas un metoddlogo y un técnico especialista del area, designados por la Direccion de

Investigacion.

Art. 27°)Culminada la exposicion oral y publica, los examinadores labrardAn un acta

determinando los meritos de la disertacion, conforme a los indicadores establecidos y puntaje

obtenido sobre fondo de la Tesis. L AAA¢
f (CIAS S ()
a. Fondo 25% A 5
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Art. 28°) La constatacion de la funcion cortar pegar de internet u otros materiales digitales, o
copias de trabajos presentados por otros tesistas serd considerado como plagio e invalidara de
manera total el trabajo, teniendo el Tesista que iniciar nuevamente el proceso desde el inicio.

Si se comprucba que la tesis conticne mas del 30% de plagio a través del informe del software

que serd utilizado para el efecto, se rechazard y el alumno solo podrd solicitar una nueva

elaboraci6n de tesis al afio siguiente.

Art. 29°) Los trabajos deberén ser defendidos dentro de los 2 afios de su aprobacion.

Art. 30°) Los casos no previstos en este reglamento seran resueltos por el Consejo de la Facultad

de Ciencias Sociales y Politicas.
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ANEXO |

ESTRUCTURA DEL ANTEPROYECTO DE TESIS
El anteprovecto de tesis debe estar redactado de manera impersonal. El marco teorico referencial,

s¢ redacta en iempo presente y la metodologia se redacta en tiempo pasado
Portada

La Portada, debe incluir: en el margen superior, ¢l nombre de la umiversidad, nombre ¢ insignia
de la facultad, nombre de la carrera, centrados en mayusculas y negrita, con fuente tamaiio 12, en
¢l centro del largo de la hoja, el titulo del trabajo también centrado, en mayusculas y negrita,
pero con fuente tamaiio 14, seguido del(os) nombre(s) v apellido(s) del(os) estudiante(s)-
autor(es) (tal cual aparecen en los documentos de identidad), todos igualmente centrados y
escritos en mayusculas y negrita, con fuente tamafio 12; finalmente, en el margen inferior, se
incluyen ¢l nombre de la ciudad (Coronel Oviedo) y el pais (Paraguay) en donde ese trabajo es
presentado, seguidos del afio de su presentacion (todos también centrados, tipo oracion, con

fuente tamaiio 12).

MODELO DE PORTADA

Visién: Ser una institucién lider, reconocida a nivel reglonal y naclonal, para el afto 2019 con recursos humanos altamente capacitados, comprometidos con la
socledad.
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UNIVERSIDAD NACTONAL DFL CAAGUAZD

FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES Y POLITICAS

LOGO ‘

CARRERA DE XXX

TITULO DEL TRABAJO

AUTOR/ES

Coronel Oviedo — Paraguay

2019

Hoja de Aprobacién

Consiste en una hoja que consta la calificacion obtenida por el anteproyecto de tesis y con las

firmas correspondientes del tutor y los miembros del comité de investigacion, res bles de la

aprobacion.

Visién: Ser una institucién lider, reconocida a nivel regional y nacional, para ef afi
socledad.
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MODELO DE HOJA DE APROBACION
T T HOJA DE APROBACION
TITULO DEL TRABAJO
Calificacion final del trabajo:
Fecha de aprobacion:
TUTOR TECNICO
Nombre completo:
Firma:
INTEGRANTES DEL COMITE DE INVESTIGACION
Nombre completo:
Firma:
Nombre completo:
Firma:
Nombre completo:
Firma:
DIRECTOR DE INVESTIGACION

Nombre Completo:

Firma: Refrendado con el sello de la Institucion

indice

En el indice son contemplados los capitulos, subcapitulos y apartados, como aparecen en el

trabajo, con indicacién de sus respectivas paginas, las cualesgeberén\es‘t;ar unidas por una linea
b

§ (CINS SO .-
: : d \&(: g OI"/
de puntos con espacio simple. :

NEORAYHU 54 PY AG UMY N \s
Vislén: S a institucién lider, reconocida & nivel nal y nacional, para el afto 2019 con ' {num fapacit 0
it Sorunt gl e i amryd wecteg G
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Misién: £ , Investigecion, extensidn y desarrolio da (as clencias sociales y poiiticas para fa formactd jores, Integros, al servicio
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La portada no se pagina, pero se consndera como si estuviese enumerada en nimeros romanos, a

partir del punto A- Tema, se pagina con niimeros arabigos hasta la ultima hoja del trabajo.

MODELO DE iNDICE

PORTADA ...t re s i
PAGINA DE APROBACION ......ooouumiimiiiceisei oo saeeresnnenne 1
INIYICE ... v snarsenssrsvosssessosoinsinssishinssssonsarangsssssssesssassssessmsatensedstpsssusns enestsassesuass 1
A TEMA .......ooerircereesrssssssmn et esrssssssessemesnessenstemsstsssonsssrsssaassresssens 1
B THUIO......ooinictencccrreseremmnssssssssssonsssssesseassonssonssasssnssssssmassasssnsssnsisessnss 2
C- Planteamiento del problema .................ocooovvoiooeooeeeeeee e, 3
A-Tema

Describe de manera general el tema o idea que se piensa desarrollar en el trabajo, mostrando sus
diversos aspectos o dimensiones, debe tratarse indefectiblemente sobre la carrera, ejemplo, en la

carrera de Abogacia: La mediacion
B- Titulo

Debe ser mas amplio y especifico, se debe de delimitar el tiempo y espacio donde se desarrollara
la investigacion. Ejemplo. La incidencia de la mediacion en la Direccién Regional del Trabajo

del Dpto. de Caaguazu, afio 2019.
C- Planteamiento del problema

Consiste en expresar una dificultad tedrica o practica que requiere una solucion. Plantea el motor

generador de la tarea, lo ubica, define y formula.

El planteamiento del problema implica:

iy
4
d \‘\\ SO¢ /

- Describir el problema

. . \
- Sistematizar la informacion > \ ~
@ ‘ A% J
- Proponer soluciones viables ;( Qo8
4 ..L’ .»-"‘“\q N
A
Vision: Ser una Institucion Nder, Ida & nivel reglonal y nach Mmdm?ﬂ'cmmmm\&lz/dmﬂlmc‘
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- El problema debe expresar la relacion entre dos variables, medible y verilicable en la
realidad

- Describir la pregunta general y las preguntas especificas de la investigacion
De acuerdo a las NORMAS APA se deberian considerar las siguientes cuestiones:

- ¢(Por qué es importante el problema?

- {Como se relacionan las hipotesis y el disefio (...) con el problema?

- (Cudles son las implicaciones tedricas del estudio y ¢como se relaciona con trabajos
previos en el drea?

- (Cudles son las proposiciones tedricas sometidas a prucha y cémo se obtuvieron?

Un buen planteamiento del problema responde a estas preguntas en uno o dos parrafos y, al
resumir los argumentos pertinentes y los datos, proporciona al lector una idea clara de lo que se

hizo y del porqué.

D- Preguntas de investigacion

Las preguntas de investigacion deben ser formuladas de manera precisa y clara, de tal manera
que no exisla ambigiiedad respecto al tipo de respuesta esperado. Las preguntas de investigacion
buscan clarificar las ideas y darle una orientacion y delimitacion a la investigacion; puede ser

una afirmacion o un interrogante acerca del fendmeno, en forma precisa y clara, de tal forma que

de ésta se desprendan los métodos, procedimientos ¢ instrumentos.
Es lo que se espera obtener a través de la investigacion con miras al problema planteado.

- Pregunta general: Es lo que se pretende lograr a través de la investigacion.
- Preguntas especificas: Se desprenden de la pregunta general, como minimo tres

secuencias.
E- Justificacién

Describir qué lo motivo, el fundamento, la importancia ciemiﬁca de la investigacion, su

viabilidad y sus consecuencias.

Padre Moias e/ Independencia Nacional. T
E-mail : cienciasocualesypoliticas@hotmail com — Web - W
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F- Objetivos de la investigacion

Consiste en la expresion escrita de lo que se pretende alcanzar con la investigacion, es decir, no

se trata de objetivos personales, por mds nobles que scan ellos (“Colaborar con la mejora

educativa...”™; Aportar a la Facultad...”) sino de objetivos concretos, potencialmente alcanzables

con la sola realizacion de la investigacion,
Vale recordar que los objetivos se expresan a través de verbos en infinitivo, los cuales deben ser
seleccionados con mucho cuidado, de modo que no sobre comprometan a la investigacion.

Es lo que se espera obtener a través de la investigacion con miras al problema planteado.

Objetivo general: Es lo que se pretende lograr a través de la investigacion.

Objetivos especificos: Se desprenden del objetivo general, como minimo tres secuencias

para la ejecucion del logro del objetivo general.
G- Hipétesis
Es la presuncion sobre una relacion de variables que se debe demostrar. Es decir, donde se

establece la posible solucion al problema planteado o lo que se desea comprobar en el trabajo;

mediante la clara definicion de las variables.

H- Variables

Es cualquier hecho, elemento, caracteristica o atributo de un objeto

Variable independiente: es la causa que pretende explicar el fendmeno en estudio.

Variable dependiente: es ¢l problema/efecto presuntamente explicado en el fenémeno en

estudio.

I- Marco tedrico referencial
No se trata de construir un mosaico de piezas “copiadas/pegadas’

innecesarios (s6lo para presentar un elevado niimero de paginas en el trabajo), sino construir un
texto que articule la revision realizada al problema planteado, del modo més directo posible. Con
otras palabras, debera guardar estrecha relacion con el eje dc.,}aymvg,stlgamom d¢ medo que
EIO Cla, .
permita un analisis exhaustivo del problema de 1nvest1ga0iQnP37 ; '

é.
informaciones innecesarias ni salir del estilo de reporte. 3 ﬂj‘} @

> de datos accesorios o

Visién: Ser una institucion )der, reconocida a nivel regional y nacional, para el afio 2019 con
socledad. 4
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x=mr

Es el sustento tedrico del trabajo, para redactarlo se procede a una revision de la literatura,

aspectos legales y otros aspectos relacionados sobre el problema que se desea emprender.

Dicha revision ayudar a adoptar o enlazar con alguna tendencia tedrica sobre el problema a ser
investigado, también ayudard a prevenir errores, orientara como se hara la investigacion y

ampliara el horizonte del investigador.

El marco tedrico expone, por un lado, los fundamentos generales como antecedentes,
conocimientos proporcionados por la literatura existente; y por otro establece el contexto tedrico
dentro del cual sc desarrollard la investigacion. Se opta por aquellas investigaciones mas

recientes, a fin de conformar una referencia actualizada sobre el objeto de investigacién.

El marco conceptual es la definicion de los elementos que se utilizara en la investigacion basada
en las lecturas previas que en el trabajo se adoptard y el marco legal comprende toda la

disposicion normativa en el ambito de aplicacion del trabajo de investigacion.
El marco legal se refiere a todas las reglamentaciones que afectan al problema de investigacion.

Con respecto a las citas o referencias son alusiones a otros autores o expresiones de €éstos.
Siempre se debe indicar a quién se hace la referencia y donde se ubican las expresiones

mencionadas, conforme a las NORMAS APA 6ta edicion (conforme al ANEXO 3).

J- Metodologia
Planteado claramente el problema en estudio y presentados los antecedentes que lo vinculan al

conocimiento disponible, asi como al enfoque adoptado para solucionarlo, el trabajo académico-
cientifico debe describir detalladamente la manera en que se efectud el estudio, incluyéndose la

operacionalizacion de las variables, los participantes o sujetos, las herramientas (o materiales)

utilizadas (os) y el procedimiento adoptado.

La metodologia es el conjunto de procedimientos empleados para revelar nuevos datos e

informaciones, adquirir nuevos conocimientos, explicar, describir o predecir conductas del

fenomeno analizado en la investigacion.

Vision: Ser una institucién Nder,

Escaneado con CamScanner
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La metodologia debera contener: ¢l diseiio de la investigacion, el enfoque, poblacién, muestra,

unidad de andlisis, técnicas e instrumentos de recoleccion de datos aplicados en la investigacion,

procedimiento de recoleccion de datos, tratamiento de los datos.

K- Recursos

Recursos humanos necesarios para el proyecto y los recursos materiales que se utilizaran para su
elaboracion.

MODELO DE RECURSOS

DESCRIPCION MONTO GS.

Recursos humanos o T

Recursos materiales

Impresidn....

TOTAL

R U OV ——— |

L~ Cronograma de actividades (Diagrama de Gantt)

El cronograma relaciona las actividades del anteproyecto de tesis y el tiempo probable para su
realizacion. Esto permite organizar las acciones y coordinar las actividades de una etapa
determinada de acuerdo con el plan de trabajo. Para la presentacién del Cronograma se utiliza el

diagrama de Gantt.

Visién: Ser una Institucion lider, reconocida & nivel regional y naclonal, para el afio 2019 con hi altamente capacitados, comprometidos con la
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M- Bibliografia

La bibliografia ¢s ¢l histado de hibros, articulos v otros documentos que versan sobre ¢l tema
mvestigado o la relacion de los materiales de consulta que proporcionan, directa o

indirectamente, los datos o informaciones que sustentan el trabajo.

La bibliografica debe estar en orden alfabético por autor, teniendo en cuenta la normativa APA
6ta edicion (conforme al ANEXO 3).
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socledad,
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ASPECTOS FORMALES

- Tamaio de hoja A4

- Impresion a solo un lado de la hoja.

- Margenes; Izquierdo 3,5 cm, derecho 2,5 cm, superior 3em ¢ inferior 3cm.

- Interlineado 1.5.

- Titulos tamafios 12 en negrita, centrado y mayuscula; subtitulos tamafios 12, alineado a la
izquierda, en negrita y tipo oracion y cuerpo del trabajo tamaiio 12 justificado.

- Sangria de 5 espacios al comienzo de cada parrafo o un tabulador.

- Tipo de letra, times new roman o arial.

- Numeracion en la parte inferior de la pagina a 1,25 cm del pie de pagina; numeracion en
romanos con minuscula alineado a la derecha en tamario de letra 10, tipo de letra calibri;
numeros con nimeros arabigos alineado a la derecha tamaiio de letra 10, tipo de letra
calibn,

- El trabajo de investigacion debe tener una extension minima de 60 paginas.

pérto Rodes
Decano
Visfon: Ser una institucion fider, ida & nivel reglonal y naclonal, para el afio 2019 con h ft apacitados, comprometidos con la
socledad.
Padre Molas e/ Independencia Nacional. Telefax.: (595-521-200025)
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ANEXO 2
ESTRUCTURA DE TESIS
El trabajo de investigacion se compone de tres partes: pre-textual, textual y post-textual. El
mismo debe estar redactado de manera impersonal. La introduccion, el marco tedrico, la
conclusion y las recomendaciones se redactan en tiempo presente; metodologia y el desarrollo en

los capitulos (los resultados) se redactan en tiempo pasado.
PARTE PRE-TEXTUAL
PORTADA

La Portada, debe incluir: en el margen superior, el nombre de la universidad, nombre e insignia
de la facultad, nombre de la carrera, centrados en mayiisculas y negrita, con fuente tamaiio 12; en
el centro del largo de la hoja, el tema y el titulo del trabajo también centrado, en mayusculas y
negrita, pero con fuente tamafio 14, seguido del(os) nombre(s) y apellido(s) del(os) estudiante(s)-
autor(es) (tal cual aparecen en los documentos de identidad), todos igualmente centrados y
escritos en mayusculas y negrita, con fuente tamafio 12; finalmente, en el margen inferior, se
incluyen el nombre de la ciudad (Coronel Oviedo) y el pais (Paraguay) en donde ese trabajo es
presentado, seguidos del afio de su presentacion (todos también centrados, tipo oracion, con

fuente tamaiio 12).

MODELO DE PORTADA

Vislon: Ser una Institucién lider, ida # nivel regional y nacional, para ef afio 2019 con recursos humanos altamente capacitades, comprometidos con fa
sociedad,
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TEMA

Describe de manera general ¢l tema o 1dea que se prensa desarrollar en el trabajo, mostrando sus
diversos aspectos o dimensiones, debe tratarse indefectiblemente sobre la carrera, ejemplo, en la

carrera de Abogacia La mediacion
Lo
Debe ser mas ampho y especifico, se debe de delimitar el tiempo y espacio donde se desarrollard

la investigacion. Ejemplo. La incidencia de la mediacion en la Direccion Regional del Trabajo

del Dpto. de Caaguazu, afo 2019.
HOJA DE APROBACION

Consiste en una hoja que consta la calificacion obtenida por el trabajo de investigacion y con las
firmas correspondientes del tutor y los miembros del comité de investigacion, responsables de la

aprobacion.
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TITULO DEL TRABAJO
Calificacion final del trabajo:
Fecha de aprobacion:
TUTOR TECNICO
Nombre completo:
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DEDICATORIA
La dedicatoria es una pagina optativa, ubicada en el cuadrante inferior derecho de la pagina (con
fuente tamaiio 12, sin negrita ni cursiva y espacio simple). En caso de incluirla, ¢l autor dedicara

su trabajo a una persona o institucion.

La dedicatoria es una sola, por lo cual, si hay varios autores que quisieran dedicar ¢l trabajo a
distintas personas, debera ser algo general que abarque a todos. La redaccion sera breve, con la
formalidad y seriedad que el trabajo final requiere. La extension serd de un maximo de ochenta

palabras, utilizando la barra lateral derecha para la ubicacion.

AGRADECIMIENTO

Asi como la dedicatoria, es optativa y es ubicada en el cuadrante inferior derecho de la pagina
(con fuente tamaiio 12, sin negrita ni cursiva y espacio simple), generalmente sin titulo, puesto
que se suele comenzar con la mencién al reconocimiento que corresponde (por ejemplo,

comenzandose de la siguiente manera: “Le agradezco a”). Generalmente se agradece a la

institucion y a los profesores por la ensefianza que brindaron.

RESUMEN
Se presenta con: el titulo del trabajo y la palabra RESUMEN en el margen superior izquierdo.
Contiene: la naturaleza del problema estudiado, los objetivos, materiales y métodos emplgados,

resultados mds importantes y principales conclusiones.
El resumen, es el apartado donde se presenta una sintesis cqmpleta( )aél trabajo in

acerca del contenido del trabajo académico, seguida por Ia‘pres‘grac\lon de,por.lo menog
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palabras claves v no mas de cinco, la cual permite que los lectores reconozcan con rapidez ¢l
tema, su proposito, delimitacion, metodologia y resultados mas resaltantes.

En cuanto a la extension, tendra un maximo de 250 palabras a espacio sencillo y sin sangria.

Al final del resumen debe incluirse las palabras claves, sefialando de tres a cinco de acuerdo a los
aspectos o variables que fueron considerados en el problema de investigacion.

Al resumen le sigue su traduccion al guarani e inglés, la cual debe contener los mismos
elementos (y en el mismo formato) que el resumen: no se deben incluir nuevas ideas ni
mencionar aspectos que no fueron contemplados en el resumen original. No se recomienda la
utilizacion del traductor automatico de la computadora, pues el mismo suele cometer demasiados
errores, que pucden hacer perder ¢l significado original de la idca a transcribir.

INDICE

En el indice son contemplados los capitulos, subcapitulos y apartados, como aparecen ¢n la parte
textual del trabajo, con indicacion de sus respectivas paginas, las cuales deberan estar unidas por

una linea de puntos con espacio simple.

Los anexos y apéndices, siempre que existan, deben ser incluidos. Los titulos de los capitulos,
seran escritos en letras mayusculas; los de las subdivisiones en minasculas, excepto las iniciales

de la primera palabra y de los nombres propios.

La portada no se pagina, pero se considera como si estuviese enumerada en nimeros romanos, a

partir de la introduccién se pagina con numeros arabigos hasta la iltima hoja del trabajo.

MODELO DE iNDICE

PORTADA ...ocooorersrssoressesssssmssssesssessissspmassnsssepmssesprisssapessessecssassiuifissiissississinissoas i
PAGINA DE APROBACION ......ooooooricessiossssesssssssessesssssesssssssississsssnsssnsereeee i
DEDICATORIA oot ssssiesesssss s msiissnssssssssee iii
AGRADECIMIENTO............. 2122 AR A e e R R RENES iv
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[ [NDICE DE TABLAS Y GRAFICOS. ..o il

INTRODUCCION .....ooooocvcveeoiociomseeoeese oo I

0N 0 0 2

PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA .......coooovooomoeoeee oo 3 -

INDICE DE TABLAS Y GRAFICOS

Es un listado de todas las figuras y tablas que se ha usado en el trabajo de investigacion, junto

con sus correspondientes numeros de pagina.

MODELO DE INDICE DE TABLAS Y GRAFICOS

TabIa NL ..ot e et 50
TADIN N Z ..o imsvsstinsissssinssassenssateismseaprsmassssssssssrmspsrosisersbisotrasssstemsisssintsenmsssssnnte 51
Tabla N3 Lot 52
GRAAICO NPL ...covinsniinscuisacisiscirissummtinmsiomermaseasesusssesassssssesssnsessmasasssssssasssppssssasss 60
GIAFICO NO2 ...ttt 61
GIAFICO N3 ettt 62

LISTA DE SIGLAS, ABREVIATURAS Y SIMBOLOS

Es una pagina optativa. En caso de incluirla, se debera listar el significado in extenso de las
siglas, abreviaturas y simbolos.

PARTE TEXTUAL

La parte textual consta de: Introduccion, Contenido o Desarrollo, Conclusion y Recomendacidn.

El lenguaje a utilizar debe ser comprensible y conciso; de manera a limitar el uso de adjetivos,

adverbios, gerundios, entre otros. Cuando la idea que se quiere expl’ésap\nd‘hg?mna pal

/ ,L.
exacta en espaifiol, se podra usar una en idioma extranjero escrita eﬁ cuts Y ﬁ J(_;,(ew
b [
- 2!
ironia, el uso de expresiones coloquiales, a fin de mantener un es 1lo éléro EI .2 m\;lar 0

TR 1
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problema, ni apelar a recursos emocionales. En todo trabajo de investigacion la redaccion debe

ser impersonal.

Cuando el parrafo es extenso, hay que sustituirlo por frases breves atendiendo la union de las
oraciones. La idea central de cada pérrafo no requiere de una ubicacién precisa dentro del
mismo, pudiendo ir al comienzo, en la mitad o al final, pero es necesario que guarde relacion con
las ideas secundarias. Asimismo, los parrafos deben guardar relacién logica unos con otros, para

obtener una redaccion armoniosa, amena, que permita al lector una mejor comprension de las
ideas que se transmiten.

INTRODUCCION

La introduccion especifica el propésito y la relevancia del trabajo, basada en la investigacion
propia. Tiene por objetivo presentar al lector una descripcién general y resumida de la

investigacion mostrando los antecedentes que justifican el trabajo.

CAPITULO I
I.1. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

Consiste en expresar una dificultad tedrica o practica que requiere una solucién. Plantea el motor

generador de la tarea, lo ubica, define y formula.
El planteamiento del problema implica:

- Describir el problema
- Sistematizar la informacion
- Proponer soluciones viables

- El problema debe expresar la relacion entre dos variables, medible y verificable en la
realidad

- Describir la pregunta general y las preguntas especificas de la investigacion

De acuerdo a las NORMAS APA se deberian considerar las siguientes cuestiones:

- ¢ Por qué es importante el problema? "~ -,'r,.s b
‘, ~\ D ) N () g »
- (Como se relacionan las hipétesis y el disefio (...) con el broblemaj ™ ,,o%°°“
»/1 A\ \'d
> W/ _,.,1 . _:_T' ; \5/‘;"‘: gc““o
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- (Cuiles son las implicaciones teoricas del estudio y como se relaciona con trabajos
previos en el drea?
- ¢Cuiles son las proposiciones teoricas sometidas a prucba y como se obtuvieron?

Un buen planteamiento del problema responde a estas preguntas en uno o dos parrafos y, al
resumir los argumentos pertinentes y los datos, proporciona al lector una idea clara de lo que s¢

hizo y del porqué.
1.2. DELIMITACION DEL PROBLEMA

La delimitacion del problema debe establecer los limites de la investigacion en términos de

espacio, tiempo, universo y del contenido.

Delimitacion Espacial: estd referido al drea geografica y/o espacial en dénde se va desarrollar la
investigacion.

Delimitacion Temporal: hace referencia al periodo o lapso seleccionado para realizar la
investigacion.

Delimitacién del Universo: hace referencia a la poblacion, sector en el que se va aplicar algunas

técnicas en la recoleccion de datos.

Delimitacion del Contenido: hace referencia al aspecto especifico del tema que se desca

investigar.
L3. PREGUNTAS DE INVESTIGACION

Las preguntas de investigacion deben ser formuladas de manera precisa y clara, de tal manera
que no exista ambigiiedad respecto al tipo de respuesta esperado. Las preguntas de investigacion
buscan clarificar las ideas y darle una orientacion y delimitacion a la investigacién; puede ser
una afirmacion o un interrogante acerca del fenémeno, en forma precisa y clara, de tal forma que

de ésta se desprendan los métodos, procedimientos € instrumentos.

Es lo que se espera obtener a través de la investigacion con miras al problema plantead

2

a4 ‘\;\7 f)()‘_'/ ‘L \ 0
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- Preguntas especificas: Se desprenden de la pregunta general, como minimo tres

secuencias.
1.4. OBJETIVOS DE LA INVESTIGACION

Consiste en la expresion escrita de lo que se pretende alcanzar con la investigacion, es decir, no
se trata de objetivos personales, por més nobles que sean ellos (“Colaborar con la mejora
educativa...”; Aportar a la Facultad...”) sino de objetivos concretos, potencialmente alcanzables

con la sola realizacién de la investigacion.

Vale recordar que los objetivos se expresan a través de verbos en infinitivo, los cuales deben ser

seleccionados con mucho cuidado, de modo que no sobre comprometan a la investigacion.
Es lo que se espera obtener a través de la investigacion con miras al problema planteado.

- Objetivo general: Es lo que se pretende lograr a través de la investigacion.
- Objetivos especificos: Se desprenden del objetivo general, como minimo tres secuencias

para la ejecucién del logro del objetivo general.
L5. JUSTIFICACION

Describir qué lo motivo, el fundamento, la importancia cientifica de la investigacion, su

viabilidad, sus consecuencias y las dificultades halladas en la elaboracion del trabajo.
L6. HIPOTESIS

Es la presuncion sobre una relacion de variables que se debe demostrar. Es decir, donde se
establece la posible solucion al problema planteado o lo que se desea comprobar en el trabajo;

mediante la clara definicion de las varables.
I.7. VARIABLES
Es cualquier hecho, elemento, caracteristica o atributo de un objeto

- Variable independiente: es la causa que pretende explicar el fenomeno en estudio.

- Variable dependiente: es el problema/efecto prcsuntamente exphcado en el fefomeno en
estudio. s

4!
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CAPITULO I
IL1. MARCO TEORICO

No sc trata de construir un mosaico de piezas “copiadas/pegadas™ de datos accesorios 0

innecesarios (sélo para presentar un ¢levado nimero de paginas en el trabajo), sino construir un
texto que articule la revision realizada al problema planteado, del modo mas directo posible. Con
otras palabras, debera guardar estrecha relacion con el eje de la investigacion, de modo que
permita un andlisis exhaustivo del problema de investigacion y los objetivos, pero sin incluir

informaciones innecesarias ni salir del estilo de reporte.

Es el sustento tedrico del trabajo, para redactarlo se procede a una revision de la literatura,

aspectos legales y otros aspectos relacionados sobre el problema que se desea emprender.

Dicha revision ayudara a adoptar o enlazar con alguna tendencia terica sobre el problema a ser
investigado, también ayudara a prevenir errores, orientara como se hara la investigacion y

ampliara ¢l horizonte del investigador.

El marco teérico expone, por un lado, los fundamentos generales como antecedentes,
conocimientos proporcionados por la literatura existente; y por otro establece el contexto tedrico
dentro del cual se desarrollara la investigacion. Se opta por aquellas investigaciones mas

recientes, a fin de conformar una referencia actualizada sobre el objeto de investigacion.

Con respecto a las citas o referencias son alusiones a otros autores o expresiones de éstos.
Siempre se debe indicar a quién se hace la referencia y donde se ubican las expresiones
mencionadas, conforme a las NORMAS APA 6ta edicion (conforme al ANEXO 3).

IL2. MARCO CONCEPTUAL

El marco conceptual es la definicion de los elementos que se utilizard en la investigacion basada
en las lecturas previas que en el trabajo se adoptara y el marco legal comprende toda la

disposicion normativa en el ambito de aplicacion del trabajo de investigacion.

Con respecto a las citas o referencias son alusiones a otros autores o expresiones de éstos.

Siempre se debe indicar a quién se hace la referencia y don,de se: ubxcan las ¢ siones

' OCIALE
mencionadas, conforme a las NORMAS APA 6ta edicion (conforme al7 ANE\XQ 3).
oW
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IL.3. MARCO LEGAL

El marco legal se refiere a todas las reglamentaciones que afectan al problema de investigacion.

Con respecto a las citas o referencias son alusiones a otros autores 0 eXpresioncs de éstos.
Siempre se debe indicar a quién se hace la referencia y donde se ubican las expresiones

mencionadas, conforme a las NORMAS APA 6ta edicién (conforme al ANEXO 3).

1L.4. MARCO GEOGRAFICO

Es el area donde se realizo la investigacion, ya sea especificando las coordenadas geograficas 0

utilizando mapas y croquis.
IL5. MARCO DEMOGRAFICO

Contiene las caracteristicas demograficas pertinentes sobre la poblacion a estudiar, entre ellas

sexo, edad, procedencia, etc.

CAPITULO III

II1.1. DISENO DEL MARCO METODOLOGICO

Planteado claramente el problema en estudio y presentados los antecedentes que lo vinculan al
conocimiento disponible, asi como al enfoque adoptado para solucionarlo, el trabajo académico-
cientifico debe describir detalladamente la manera en que se efectué el estudio, incluyéndose la
operacionalizacién de las variables, los participantes o sujetos, las herramientas (o materiales)

utilizadas (o0s) y el procedimiento adoptado.

La metodologia es el conjunto de procedimientos empleados para revelar nuevos datos e
informaciones, adquirir nuevos conocimientos, explicar, describir o predecir conductas del

fenémeno analizado en la investigacion.

La metodologia debera contener: el disefio de la investigacion, el enfoque, poblacion, muestra,
unidad de anélisis, técnicas e instrumentos de recoleccion de datos aplicados en la investigacion,

procedimiento de recoleccion de datos, tratamiento de los datos.
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CAPITULO IV

IV.1. ANALISIS DE LOS RESULTADOS OBTENIDOS

En este capitulo se incluyen el anilisis de los datos que fueron recogidos y procesados y
obtenidos durante la realizacion del trabajo de campo; tales como: resultados de observacion,

encuestas, entrevistas, cotejo de datos, etc.

Estos resultados pueden ser presentados por medio de tablas, categorizacion y codificacion,
graficos en barra en 3D con sus respectivos porcentajes, comentarios, etc. Asi mismo, puede

incluir los resultados del analisis de documentos o eventualmente los resultados de

experimentacion si la tuviere.

CAPITULO V

V.1. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

La conclusién es el enunciado que se deduce de la proposicién inicial plantcada, después de la
aplicacién del método de investigacién. Vale decir regresar a la proposicion inicial, con un
nuevo significado para el lector.

La conclusién expresa de forma definida y clara, la posicién sustentada por el autor sobre el
objeto investigado. Las conclusiones se describen basandose en los resultados logrados, por
supuesto, se derivan de anélisis criticos, deducciones logicas e inferencias.

Presenta en forma clara y explicita la conclusién a la que se ha llegado, asi como los hallazgos
principales alcanzados, debiendo incluir las dificultades detectadas durante la investigacion y
recomendarlos para otras investigaciones, proporcionando al lector una sintesis del trabajo.

Las conclusiones y recomendaciones deben seguir lineas de accién que permitan posibles

soluciones a los problemas identificados, de manera a incidir sobre la realidad econdmica y

social.

PARTE POST TEXTUAL

Incluye referencias bibliograficas y anexos.
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BIBLIOGRAFIA

La bibhografia es ¢l hstado de hbros, articulos y otros documentos que versan sobre el tema
imvestigado o la relacion de los matenales de consulta que proporcionan, directa o

indirectamente, los datos o iformaciones que sustentan ¢l trabajo

La bibliografica debe estar en orden alfabético por autor, teniendo en cuenta la normativa APA

6ta edicion (conforme al ANEXQO).
ANEXOS

Todo matenial accesorio y de autoria diferente es incluido en el trabajo como ancxo, son
ejemplos de anexos' mapas, cuadros, tablas o graficos de otros autores; publicacion periddica,
estadisticas, etc. Los anexos son enumerados, titulados y separados entre si por una caratula

debidamente rotulada. Igualmente, deben ser mencionados en el indice del trabajo.

Como asi también, los materiales de propia autoria son incluidos en el trabajo, como por ejemplo

los instrumentos de recoleccion de datos.

ASPECTOS FORMALES

- Tamafio de hoja A4.

- Impresion a solo un lado de la hoja.

- Margenes; Izquierdo 3,5 cm, derecho 2,5 cm, superior 3cm e inferior 3cm.

- Interlineado 1,5.

- Titulos tamafios 12 en negrita, centrado y mayuscula; subtitulos tamafios 12, alineado a la
izquierda, en negrita y tipo oracion y cuerpo del trabajo tamaiio 12 justificado.

- Sangria de 5 espacios al comienzo de cada parrafo o un tabulador.

- Tipo de letra, times new roman o arial.

- Numeracion en la parte inferior de la pagina a 1,25 cm del pie de pagina; numeracion en
romanos con minuscula alineado a la derecha en tamafio de letra 10, tipo de letra calibri,

nimeros con niumeros arabigos alincado a la derecha tamafio de letra 10, tipo de letra

calibri.
v YV

- El trabajo de investigacion debe tener una extension nun.gqueﬁo)pé

s
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ANEXO 3

NORMAS APA SEXTA EDICION - CITAS Y REFERENCIAS

CITAS EN ESTILO APA

Hay dos tipos:

Lacita textual, que como la palabra lo dice, copiamos textualmente una idea de otro autor
extraida de alguna fuente como ser libro, pagina web, etc. En este caso la cita se realizaria de

esta manera;
Si te basas en el texto:

“Idea de autor escrita textualmente, la colocamos entre comillas y al final incluimos entre

paréntesis, los datos que nos solicitan las normas” (Apellido de autor, afio de publicacion, p. #).
Ejemplo:

“El lenguaje es un método exclusivamente humano, y no instintivo, de comunicar ideas,
emociones y deseos por medio de un sistema de simbolos producidos de manera deliberada”.
(Sapir, 1966, p. 14)

Si te basas en el autor:

Apellido de autor (afio de publicacion) una palabra de conexién como, por ejemplo, describid,

afirmo, etc. que “entre comillas la idea del autor escrita textualmente” (p. #)
Ejemplo:

Sapir (1966) afirma que “el lenguaje es un método exclusivamente humano, y no instintivo, de
comunicar ideas, emociones y deseos por medio de un sistema de simbolos producidos de

manera deliberada” (p. 14).

Citar en APA con mds de 40 palabras
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] jemplo:

1 2 educacsde sadeos viaal tieme como obsetrn o deasrrollar la comperniiin critica de los

i
mredace
Intenta amphiar el conocumiento de loa medios que tienen los mflos 3 tras e de lon
trabapon cntios v practhicos Trata de producu consumidores mas competentes que
puedan comprender v apreciar ol contemudo de os medios y los procesos mmphcados
en su produccion v recepaion Tambeen pretende producir usuanos dr los mas actuvon

v criticos, que exnan, v tal vez contnbuvan a ello, una gama mas ampha de

productos para los medios (Bazalgette, 1993, p 128)

Si te basas en ¢l autor:

Ejemplo:
La educacién audiovisual tiene como obyetivo desarrollar la comprension critica de los

medios Bazalgerte (1993) afirma que:

Intenta ampliar el conocimiento de los medios que tienen los nuios a traves de los
trabajos criticos v practicos. Trata de producir consumidores mas competentes que
puedan comprender v apreciar el contenido de los medios y los procesos implicados
en su produccién y recepcion. También pretende producir usuarios de los mas activos

v criticos, que exyan, v tal vez contribuyan a ello, una gama mas ampha de

productos para los medios (p.128).

Se realiza de igual manera para las citas parafraseadas sin colocar el nimero de pagina como se

explicard a continuacion:
La cita parafraseada: con palabras propias, pondremos en marchh’li‘Ydh;c{e un auth
debe ser igual de extenso que el original y no debemos agrq,arle Qll’fls 1dcd

S/
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SEte bawin en o) tevtog

Foucrthieds i aden paratiwsenda, sin comillan y al final entre paréntesis inclurds entre paréntess,

lox mismos datos que en una cita textual, pero sin el nomero de pagina (Apellido de autor, afio
de publivacion)

Efemplog

Por lo-antes expresado, se confirma que comunicamos ideas, emociones y descos por medio de
an sistema de simbolos producidon de manera deliberada, por medio del lenguage, que no ¢$ un
método instintive, simo que es exclusiviomente humano (Sapir, 1966)

Shte busas en el nutor:

Apellido de nutor (afo de publicacion) y comienzas a escribir la idea del autor parafrascada y al
finahizarla solo colocards un punto,

Ejemplo:

Sapir (1996) afirma que comunicamos idcas, emociones y deseos por medio de un sistema de
simbolos producidos de mancra deliberada, por medio del lenguaje, que no es un método

instintivo, sino que ¢s exclusivamente humano,
CITAR CON APA SEGUN LA CANTIDAD DE AUTORES:
Muchas veces utilizamos textos que estdn escritos por mas de un autor y dependiendo de esto

cambia la manera de realizar la cita;

Un solo autor:

Basado ¢n texto: (Apellido autor, affo de publicacion).

Ejemplo: (Carrilla, 1998),

Basado en autor: Apellido autor (afio de publicacion).

jemplo: Carrilla (1998) e
* OrAN

- |
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Dos autores:

Basado en texto; (Apellido autor 1y Apellido de autor 2, afio de publicacion).
Ejemplo: (Sosa y Carrilla, 1998).

Basado en autor: Apellido autor 1 y Apellido de autor 2 (afio de publicacion)
Ejemplo; Sosa y Carrilla (1998)

Tres a cinco autores:

En este caso la primera vez que realices la cita escribiras los nombres de todos los autores. Enel

caso que la cita se repita se escribiras el apellido del primer autor seguido por la sigla “et al.” que

significa “y otros”.

Basado en texto: (Apellido autor 1, Apellido autor 2, Apellido de autor 3, afio de publicacion)
Ejemplo: (Sosa, Giles y Carrilla, 1990).

Citas subsiguientes: (Apellido autor 1 et al., afio de publicacion)

Ejemplo: (Sosa et al., 1990).

Basado en autor: Apellido autor 1, Apellido autor 2 y Apellido de autor 3 (afio de publicacion)
Ejemplo: Sosa, Giles y Carrilla (1990)

Citas subsiguientes: Apellido autor 1 et al. (afio de publicacion)

Ejemplo: Sosa et al. (1990)

Seis 0 mis autores

Para realizar este tipo de cita siempre colocaras el apellido del primer autor, seguido por “et al.”.

Basado en texto:

. . A
(Apellido de autor 1 et al., afio de publicacion) S sso0r,
. o 5 R \\. J & s
: ., 2001), SRTD oy \a o
Ejemplo: (Sosa et al., 2001) et 2\ ‘\ogo
‘ p A4 ”‘4‘ \8 o
Basado en autor: S LSS A
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Apellido de autor 1 et al. (afio de publicacion)

Ejemplo: Irigoyen et al. (2001)

Si tienes autores con ¢l mismo apellido escribiras el primer apellido y ¢l segundo apellido si lo

tuviera. Pero si solo tiene un apellido escribirds el mismo, scguido por la inicial del nombre y un

punto.

Si el autor tiene un apellido compuesto deberas escribir el primer apellido o en su caso el mas

conocido.

Para diferenciar de obras de un mismo autor con el mismo afio de publicacion, colocaras, luego
del afio de publicacién, una letra miniscula comenzando desde la “a” correlativamente: (Giles,
1998a) — (Giles, 1998b), para diferenciar las obras. De igual manera se colocara en la lista de

referencias.

Es muy importante saber que cuando utilices ideas de otros autores tienes que citarlos las veces
que sean necesarias para no plagiar, no importa que la cita se repita muchas veces, ya que en

estilo APA no se utilizan las siglas “op. cit., ibid o ibidem”

Generalmente con la mayoria de las fuentes, la estructura para citar en estilo APA es la
siguiente: (Apellido del autor, afio de publicacion, p. #). Recuerda que esta estructura siempre va

incluida dentro del texto cuando utilizas ideas de otros autores para darle crédito a los mismos.
LISTA DE REFERENCIAS EN APA

Las normas APA requieren la elaboracién de una lista de referencias final, que contengan la
informacién necesaria para poder recuperar las fuentes que has utilizado para elaboracion y
fundamentacién de tu trabajo. Cada cita que hayas colocado entre texto tendra su
correspondiente referencia y cada entrada de la lista de referencias tendrd su cita en el texto. Esta
lista tiene como finalidad permitir al autor recuperar y reutilizar las fuentes citadas, por este

motivo los datos deberan estar completos.

Los datos para redactar la cita se tomardn del documento original- al que se
. A3 ASSOc, ¥
extraeran principalmente de la portada. o N
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Los clementos de una referencia gencralmente son Apellido del autor, inic 1al del nombre, afo de

publicacion entre paréntesis, biulo v datos de la publicacion en cursiva, crudad, pais y editonal

Eremplo Saitildin Stanley, MO(Q019) Manual de elaboracion de trahapos de mvestigucion

Coronel Oviedo, Paraguay Fditorial La Ley
Los subtitulos se¢ pueden incluir tras ¢l titulo, separados por dos puntos y espacio

S1 tienes que referenciar textos del mismo autor se tienen que leer en orden de publicacion de la

mas antigua a la mas reciente y s tienen la misma fecha de publicacion, en orden alfabético
segun ¢l titulo de la obra

La hista de referencias debe it a doble espacio y con sangria en las entradas Cada entrada de
referencia llevara sangria francesa (la primera linea se orienta hacia la izquierda y las lincas

siguientes poseen sangria)
Ejemplo:
Marches:, A. y Martin, E. (1998). Calidad en la enserianza en los tiempos de cambio.

Madnd, Esparia: Alianza Editorial

Mason, R. y Lind, D. (1998) Estadistica para Administracion y Economia: Nueva

actualizacion. Monterrey, México: Alfaomega Grupo Editor

REALIZAR UNA CITA DENTRO DE OTRA CITA EN APA

Las citas de citas se deben emplear con moderacion, (fuentes secundarias), lo ideal es consultar

la fuente original. Sin embargo, cuando las utilices, debes indicar en el texto el nombre del autor

citado en el texto, y en la lista de referencias debes incluir al autor del texto.

El trabajo de Gutiérrez se cita en el de Marquez; si no has leido el trabajo del primero, tienes que

agregar en la lista de referencias el trabajo de Marquez y en ¢l texto deberds utilizar gsta cita:

S oss| a®
Wl /“4 ) Qz
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Ejemplo:

Al respecto, Gutiérrez (1999), menciona que “la reaccion ante cualquier situacion siempre esté
en la funcion de la percepeion que tiene €sta, lo que cuenta es la forma cn que ve las cosas y no

la realidad objetiva “(Citado en Marquez, 2003, p. 57).

Entonces Gutiérrez aparecera solo en la cita entre texto y Mérquez al final de la cita y en las

referencias.

El presente material ha sido actualizado por el Prof. Investigador Dr. Muanuel Geraldo
Saifildin Stanley, con la colaboracién de la Prof. Directora de Investigacién Abog. Mg. Lucia
Sanabria Quifionez y el Prof. Abog. Maximiliano Espinola Firma Paz, utilizando como
referencia los antecedentes de las universidades piiblicas y privadas y adecudndolas a las
exigencias de la Facultad de Ciencias Sociales y Politicas de la Universidad Nacional del
Caaguazii; que guardan relacion con el presente material, buscando la exce

estudiantado.

Wark
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