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PROGRAMA DE ESTUDIO

l.- IDENTIFICACION

Nombre de la Materia : Comunicacién Oral y Escrita

Codigo de la materia : KCPDO06

Carrera : Derecho

Semestre : Primero

Curso : Primero

Carga Horaria : C.H. Semanal: 2 horas C.H. Total: 30 horas
: C.H. Teorica: 2 C.H. Practica: 0

Ciclo de Formacion : Bésica

Prerrequisitos : Ninguno

Docente : Prof. Abg. Celia Infran

Afio Académico : 2022

II- FUNDAMENTACION

Comunicacion Oral y Escrita (Gramatica y Redaccion) es una asignatura teérico-practica que integra el
espacio curricular de la Carrera de Abogacia y aspira el uso correcto de la lengua castellana, tanto oral
como escrita. A tal fin, se sustenta en el nuevo enfoque de la ensefianza de la lengua, que es la capacidad
de interpretar y producir de manera adecuada, apropiada y eficaz una comunicacién. (Competencia

comunicativa).

De igual modo, se iran presentando de manera progresiva, una serie de técnicas, y estrategias que
contribuyan de forma sélida a perfeccionar las actitudes y aptitudes de los alumnos a la hora de mostrar

su capacidad comunicativa.

Los ejes tematicos que abarca son: El texto y sus propiedades; la comprension y produccion de textos
argumentativos, instrumentales-juridicos; la oratoria y su presentacion en publico; las normas

gramaticales de la escritura en las producciones escritas.

Los estudios de la lengua deben concebirse como instancias de compresién y produccién que consoliden
las estrategias comunicativas como hablante y conjuntamente favorezcan el desarrollo de las funciones

mentales superiores.
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El propoésito de esta asignatura es lograr en el alumno un empleo instrumental de los conocimientos
técnicos de redaccion, ortograficos y gramaticales en el manejo correcto del lenguaje que posibilitard un

mejor desempefio comunicativo en su trayectoria estudiantil y profesional.
I11- OBJETIVOS
OBJETIVOS GENERALES

1- Desarrollar las habilidades de la expresion oral y escrita a través del discurso informativo
y argumentativo.

2- Producir textos escritos que estén de acuerdo con sus propiedades: coherencia y cohesion.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Determinar las caracteristicas, finalidad y estilo del lenguaje juridico.

2. Demostrar las estrategias de presentaciones publicas en contextos requeridos.

3. Utilizar los elementos paralinglisticos (volumen de la voz, articulacion, pausas y
énfasis el tono) en las presentaciones orales.

4. Identificar los términos juridicos basicos en textos escritos.

5. Escribir textos argumentativos e instrumentales con caracteristicas de coherencia y
cohesion.

IV. UNIDADES DE APRENDIZAJE.

Unidad I
Comprension Oral

1. Comprension de textos leidos y/o escuchados teniendo en cuenta los procesos de
comprension: cuestionarios- ideas principales- detalles- reconstruccién de textos- opiniones,

resimenes, esquemas, etc.
Unidad 11

Expresion oral

1. La comunicacion en publico:

1.1. Obstaculos para la comunicacion: el miedo, la timidez.
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1.2. El miedo de hablar en publico.

2. Estrategias que favorecen la expresion oral.
2.1. Elinforme oral: caracteristica. Partes. Presentacion
2.2. Laentrevista: objetivos. Fases. Presentacion

3. Género discursivo: organizacion y presentacion.
3.1. Eldiscurso. Finalidad. Tipos: informativo — persuasivo.
3.2. Preparacién y redaccion del discurso.
3.3. Estructura: inicio — cuerpo — término.

3.4. Diversas formas de exponer el discurso: Memorizado — Improvisado —Leido — Basado en
ideas claves (Ex tempore)

4. Imagen publica del orador. .

4.1. Aspecto fisico y postura corporal: expresiones faciales, ademanes, movimientos,

equilibrio, postura y otros.
4.2. Caracteristicas vocales: voz — articulacion.
5. Técnicas que ayudan al desarrollo de la expresién oral.
5.1. Larespiraciony la voz
5.2. Laexpresion corporal.

5.3. Deficiencias lingisticas en la expresion oral (muletillas — vicios gramaticales — errores

Iéxicos mas comunes).
Unidad 111
Comprension Escrita

1. Lectura Comprensiva de textos periodisticos — argumentativos.
1.1. Vocabulario: Contextual — Sinénimos — Antonimos — Parénimos.

1.2. Funciones del lenguaje
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1.3. Ideas por parrafos: principales y secundarias.
1.4. Argumentos.
1.5. Inferencias
1.6. Juicio de valor
Unidad 1V

Expresion escrita
1. El texto y elementos paratextuales

1.1. Eltexto. Tipos.

1.2. Caracteristicas de la textualidad.

1.3. Elementos de cohesion: Formas pronominales. Elipsis. Sustituciones léxicas: sinbnimos —
antonimos — hiperénimos — hipénimos. Conectores.

2- Morfosintaxis y ortografia:
2. 1 Preposiciones: Clases. Uso
2. 2 Adverbios: Uso de adverbios especiales: Despacio — demasiado — bastante — recién- poco.
2. 3 Vicios:
- Léxicos: vulgarismos — barbarismos — pleonasmos.
- Gramaticales: dequeismo
2. 4 Signos de puntuacion: El punto — La coma — EIl punto y coma — los dos puntos
3. Texto argumentativo: Produccion escrita
3.1 Intencién Comunicativa
3.2. Estructura
3.3. Estrategias argumentativas:
-Ejemplo
-Autoridad

Comparacién
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-Causa-Consecuencia
-Falacias en la argumentacion.
3.4 Redaccién

4. Textos administrativos juridicos:
4. 1 Memorando:

- Estructura

- Técnicas de redaccion. Produccion

4.2. Informe escrito

- Estructura.

-Técnicas de redaccion. Produccion
4.3. Oficio.

-Intencion comunicativa.

- Estructura.

V.- METODOLOGIA

Las estrategias adoptadas por la céatedra en las modalidades de expresién oral y escrita
comprenden las clases expositiva — talleres las que el docente explicara el uso correcto de las

formas gramaticales y otras relacionales al sintagma oracional y textual.

Los estudiantes organizados en grupo de pares o trinos leeran y analizaran textos escritos segln
guia de comprensién; asi también analizaran situaciones planteadas el uso indebido de las reglas

morfosintacticas y ortogréaficas.

Se dard especial énfasis al andlisis de textos argumentativos, de manera que puedan: inferir
ideas, elaborar conclusiones y fomentar opiniones criticas reflexivas que de algun modo influyan

de algun modo en su formacion profesional.

En lo que respecta a expresion oral, demostraran las estrategias y técnicas que les ayuden a

desenvolverse con precision y claridad ante sus clientes y colegas.
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El sistema de evaluacion sera procesual y las producciones orales y escritas seran evaluadas con

indicadores preestablecidos.

Expresion oral

Pronuncia con claridad las palabras.

Utiliza tono de voz adecuado.

Se expresa con fluidez.

Demuestra seguridad ante el auditorio.

Utiliza gestos y ademanes acordes a la exposicion.

Adopta postura correcta.

N g b~ wDh e

Evita el uso de muletillas y otros vicios del lenguaje.

Expresidn escrita

Aplica correctamente las normas ortograficas en producciones escritas

Secuencia correctamente sus ideas.

Adecua el estilo y el registro de su lengua al contenido y la intencion comunicativa.
Utiliza adecuadamente los conectores.

Estructura su discurso acorde a la tipologia textual.

Aplica procedimientos de sustitucién léxica (sinonimia, pronominalizacion).

Evita las repeticiones de algunas palabras como pronombres y conjugaciones.

Utiliza correctamente signos de puntuacion.

© © N o g B~ w D

Entrega el trabajo en el tiempo establecido.
10. Tiene en cuenta el formato establecido

Planilla de resultado de proceso
VI.- EVALUACION

La evaluacion de la asignatura se ajusta al sistema de evaluacién propuesto por la Universidad y

la Carrera. En su aplicacion seran consideradas las funciones diagnostica, formativa y sumativa.

En la evaluacion formativa se utilizaran diversas técnicas, como preguntas orales, resolucion de

cuestionarios, comentarios a lecturas, entre otros, para constatar el progreso del aprendizaje y
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realizar ajustes necesarios. Asimismo, en este sentido, se aplicaran cuestionarios de

autoevaluacion y coevaluacion.

Con funcion sumativa se utilizaran pruebas escritas y orales, producciones escritas con defensa
oral, que seran evaluados a traves de rubricas y listas de cotejo, tanto durante el proceso como al

final.

La sumatoria de puntajes obtenidos durante el proceso, mas, la evaluacion final permitira la

obtencion de la calificacion final, teniendo en cuenta el nivel de exigencia del 60% de logro.

EVALUACION Porcentaje
Pruebas Parciales 40 %
Trabajos Individuales y/o Grupales 10 %
Prueba Global 50 %
Total 100 %

El porcentaje del 40% en evaluaciones parciales podra distribuirse en mas de dos evaluaciones

conforme a la naturaleza y caracteristica de la materia.
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